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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

                                    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

 

  

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               

 

 

 

 

 

 

 

Talep eden 

personel / 

Mutemet 

 

 

 

Talep eden 

personel / 

Mutemet 

 

 

 

 

Mutemet 

 

 

 

 

Mutemet/ 

Genel 

Sekreter Yrd./ 

Genel 

Sekreter 

 

 

 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

Görevlendirme 

 

 

 

 

 

Yolluk bildirimi 

ve dayanağı 

belgeler 

 

 

 

Yolluk 

bildirimi, 

ödeme emri 

belgesi 

 

 

Yolluk 

bildirimi, 

ödeme emri 

belgesi 

 

 

 

Tahakkuk 

teslim listesi/ 

Ödeme emri 

belgesi ve ekleri 

İşleme 

Başla 

Talep alınması 

Yolluk bildiriminin hazırlanması 

Ödeme emri belgesi hazırlanması 

İşlem 

Sonu 

 

Onay 

Muhasebe birimine gönderilmesi 


