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HASSAS GOREV LISTESI Sayfa 111
Birimi: GENEL SEKRETERLIK (OZEL KALEM)
Alt Birimi: GENEL SEKRETER
Hassas Gorevi Gérevi Yeri -
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi** Geti Q;eVln S erine Prosediirii
Sira Ad-Soyad etirtimeme Sonucu (Ahnmasi Gereken Onlemler veya
No Kontroller)
Universitenin tiim idari Dikkate alinmayan Hiyerarsik olarak gerekli tedbirlerin alinmasi, dikey
personelin hiyerarsik amiri sorunlarin biiylimesi ve | iletisime onem verilmesi
olarak gerekli denetim Genel Sekreter V. / . Universite genelinde
1 . . Yiiksek
islerini yapmak Hiiseyin ER huzurun bozulmasina
zemin hazirlamasi
Rektorliik ve Genel Kanunlara ve Yasal gerceve igerisinde harcamalar yapmak,
Sekreterlik Birimlerinin Yonetmelige uygun Odenek iistli harcama yapmamak, Biitgeyi etkili ve
Harcama Yetkililigini Genel Sckreter V. / ) harcama yapilmadiginda)] ekonomik kullanmak
2 yapmak .. Yiiksek Sayistay tarafindan
Hiiseyin ER . .
incelenerek gerekli yasal
cezalarin uygulanmasi,
Mahkemede yargilanma
Universitenin Yonetim Islerin takibi, Alinmasi gereken kararlar ve talepleri toplayarak is
3 kurulu, Senatosu, Genel Sekreter V. / Viiksek ﬁniversiteflin isleyisinin | takibinin yapilmasi
Akader_pﬂi kurulunda Hiiseyin ER se"k‘Ee)je ugrgmadan
Raportorlitk yapmak. yiiriitiilmesi.




Satin alma ve ihale
caligmalarini denetlemek

Genel Sekreter V. /

Harcama biriminin yasa]l
sorumluluklari,
personelin ¢aligma

Birimlerle irtibat icerisinde ihtiya¢ duyulan
techizatin teminini usuliine uygun bir sekilde
saglamak ve bunun i¢in gerekli yazismalarin

4 Hiiseyin ER Yiiksek veriminin diismesi, ig takibini {istlenmek
akisinda aksakliklarin
yasanmasi
I¢ kontrol, stratejik plan ve Egitim-6gretimin Idari birimlerle irtibat icerisinde veri akisin
faaliyet raporlarina aksamasi, kurumsal saglayip egitim yili ile ilgili gerekli isboliimii
Genel Sekreter V. / . . ;
5 katilmak . Yiksek hedeflere ulagilamamasif cergevesinde giincelleme paylagiminin yapilmasin
Hiiseyin ER RS A <
verim diistikligi saglamak
Hazirlayan Sistem Onayi Yurarlak Onayi
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmgtir..




